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PROCEDIMENTO POR CONSULTA PREVIA

N.© 17/2021/1GeFE

CADERNO DE ENCARGOS

Aquisicao de servicos técnicos para realizacao de verificagcdes no local no
ambito do Programa Operacional Capital Humano (POCH)

(Nos termos da alinea c) do n.° 1 do artigo 20.° do Codigo dos Contratos Publicos, na sua atual
redacéo)

Instituto de Gestéo Financeira da Educagéo, I.P.
Nucleo de Contratagdo Publica
Departamento de Administracdo Geral e Contratacéo Publica
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CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 1.2
Objeto do contrato

1. O objeto do contrato visa a aquisi¢cdo de servigos técnicos para a realizacao de verificacdes
no local, referentes a operacdes aprovadas no ambito do Programa Operacional Capital
Humano (POCH).

2. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
pelo Instituto de Gestdo Financeira da Educacéo, I.P. (IGeFE, I.P), na sequéncia do presente
procedimento por consulta prévia, com realizacdo de convite a apresentar proposta, dirigido a
trés entidades.

3. A descricao dos trabalhos a executar encontra-se definida na Parte Il - clausulas técnicas do
presente caderno de encargos.

4. O presente procedimento insere-se no CPV: 79419000-4 - Servigcos de consultoria para
avaliacdo, a que se refere o Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comisséo, de 28 de Novembro

de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, L 74.

Clausula 2.2
Forma e Documentos contratuais

7

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos e sera
reduzido a escrito, nos termos do disposto nos artigos 94.° e 104.° do CCP.
2. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:
a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgao competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;
¢) O caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a prevaléncia
€ determinada pela ordem que nele se dispoe.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao contetddo do contrato

propostos pela entidade adjudicante e aceites pelo adjudicatario, conforme disp6e o n.° 6 do
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artigo 96.° e de acordo com o disposto nos artigos 99.° e 101.° do Cddigo dos Contratos
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Publicos.

Clausula 3.2
Modo e local de prestacéo de servigcos

1. As acdes de verificacdo no local objeto da presente prestacdo de servigos sdo realizadas
no espago onde estiverem em funcionamento as a¢des aprovadas as entidades beneficiarias e
no local onde estas tenham a respetiva documentacéo técnica e contabilistica.

2. O ambito geogréfico destas acbes de acompanhamento serd o territério continental,
nomeadamente, as regides Norte, Centro e Alentejo.

3. A presente prestagdo de servicos serd desenvolvida pelos colaboradores do adjudicatario
com autonomia técnica e funcional, sem subordinagéo juridica e hierarquica relativamente a

entidade adjudicante e sem obrigacdo de cumprimento de horario de trabalho.

Clausula 4.2
Preco base

1. O preco base do presente procedimento € de € 31.000,00 (trinta e um mil euros), ao
gual sera acrescido o Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), a taxa legal em vigor a data
da respetiva liquidacgéo.

2. A fixacdo do preco base, no d&mbito do presente procedimento, foi apurado com base
no valor de custos médios unitarios resultante de anterior contrato celebrado com idéntica

natureza.

3. O preco constante na proposta devera ser indicado em algarismos, nos termos do
disposto no artigo 60.° do CCP, e ndo pode, em caso algum, ser superior ao preco base

indicado no n.° 1 da presente clausula.

Clausula 5.2
Preco contratual

1. Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacbes constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante
deve pagar ao adjudicatario, o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a
taxa legal em vigor.

2. O preco referido no ndmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas,
nomeadamente, as despesas com deslocag¢des, alojamento e alimentagdo, meios humanos,

técnicos e equipamentos afetos a prestagdo de servicos, bem como quaisquer encargos

decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.
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Clausula 6.2
Prazo de vigéncia do contrato
1. A prestacao de servicos abrangida pelo presente procedimento devera iniciar-se na
data de assinatura do contrato, devendo ser assegurada até ao dia 31 de dezembro de
2021, inclusive, cessando impreterivelmente os seus efeitos, nessa data.

2. O termo do contrato ndo prejudica o cumprimento das obrigagbes acessérias que

devam perdurar para além da sua cessacao.

Clausula 7.2
Condicdes e plano de pagamentos

1. A entidade adjudicante € exclusivamente responsavel pelo pagamento da prestacdo de
servicos objeto do contrato.

2. As faturas s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagao respetiva.

3. As faturas séo liquidadas no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da respetiva rececao
e desde que verificados 0s pressupostos necessarios para o efeito.

4. Para efeitos do numero anterior, a obrigacao considera-se vencida, com a aceitacdo da
correspondente fatura por parte do IGeFE, I.P.

5. As faturas deveréo ser pagas, de acordo com o seguinte plano de pagamentos:

a) 30% do valor total adjudicado, com a entrega e validacdo da calendarizacédo das 20
(vinte) verificagdes no local;

b) 40% do valor total adjudicado, com a conclusdo de 60% dos relatérios finais
identificados na clausula 25.2 e 28.2 do presente caderno de encargos e envio para o
IGeFE, I.P.;

C) Restantes 30% do valor total adjudicado, com a aceitacdo dos resultados da
prestagéo de servigos, no termo do prazo de vigéncia do contrato estabelecido no n.° 1 da
clausula anterior do presente caderno de encargos.

6. Em caso de atraso no cumprimento das obrigacBes pecunidrias pela entidade
adjudicante, € aplicavel o disposto nos artigos 299.°, 299-A° e 326.° do Codigo dos Contratos
Pulblicos, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual
redacao.

7. Nao héa lugar a quaisquer adiantamentos de pre¢co, nem a revisdo ou a atualizacdo do
preco contratual.

8. Em caso de discordancia por parte do IGeFE, I.P., quanto aos valores indicados nas
faturas, este deve comunicar ao adjudicatario, por escrito, 0s respetivos motivos, ficando aquele

obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios e/ou a proceder a emissao de nova fatura
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9. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos nameros anteriores, as
faturas sao pagas, por transferéncia bancéria, para conta a indicar pelo adjudicatario.
10. As faturas devem indicar, sob pena de nulidade, o nimero de compromisso que sera

indicado pela entidade adjudicante.

Clausula 8.2
Caucao
1. Ndo é exigivel a prestacdo de caucdo, uma vez que o preco contratual é inferior a
200.000,00€ (duzentos mil euros), conforme previsto no n.° 2 do artigo 88.° do Cddigo dos
Contratos Publicos.
2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, a entidade adjudicante, pode proceder a
retencdo de até 10% do valor dos pagamentos, nos termos do n.° 3 do artigo 88.° do Cdédigo

dos Contratos Publicos.

Clausula 9.2
Direitos de propriedade intelectual e industrial

1. O adjudicatario deve ser titular de todas as licencas, autorizagbes ou demais atos de
consentimento legalmente necessarios a utilizagdo de software e demais solu¢des ou produtos
por si utilizados na execugdo do contrato, sendo da sua inteira responsabilidade qualquer
encargo decorrente da utilizagédo indevida dos mesmos.

2. O adjudicatario obriga-se a manter véalidas as licencas, autorizagcdes ou demais atos de
consentimento a que se refere o niumero anterior, até a integral execugcdo dos servigos ora
contratados.

3. Sempre que legalmente admissivel e na maxima extensdo admitida na Lei, o resultado da

prestacao de servicos é propriedade da entidade adjudicante.

Clausula 10.2
Sigilo e confidencialidade
1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacédo e documentacao, técnica e

nao técnica, relativa ou detida pela entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao
abrigo do contrato que vier a ser celebrado, no ambito dos servicos que sejam prestados, quer
no que respeita ao POCH, como das entidades titulares de candidaturas apoiadas, nos termos
legalmente previstos, designadamente, na Lei n.° 67/98, de 26 de outubro, relativa a protecao
de dados pessoais.

2. Ainformacéo e a documentacéo cobertas por dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta

e exclusivamente & execucao do contrato.
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3. Exclui-se do dever de sigilo, a informagédo e a documentacdo que o adjudicatario seja
legalmente obrigado a revelar, por forca da Lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades

reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
4. Em especial, o adjudicatéario obriga-se:

a) A respeitar a confidencialidade sobre todos os dados disponibilizados pela
entidade adjudicante ou pelas entidades envolvidas no projeto, bem como pelas
informacgBes de carater pessoal ou processual, ndo os disponibilizando a quaisquer
outras entidades; e

b) A remover e destruir, no final do projeto, todo e qualquer tipo de registo
(magnético ou em papel) relacionado com os dados tratados e que a entidade

adjudicante considere como de acesso privilegiado.

5. De igual forma, o adjudicatario garante que terceiros que utilize na execucao de servigcos

respeitam os deveres suprareferidos.

6. O adjudicatério obriga-se, de um modo especial, a guardar sigilo quanto ao conteudo e
utilizacédo dos sistemas de informacéo da responsabilidade da entidade adjudicante, nos termos
legalmente previstos na Lei n.° 67/98, de 26 de outubro, relativa a protecdo de dados pessoais e

no Decreto-Lei n.° 122/2000, de 4 de julho, relativa a prote¢éo juridica de bases de dados.

Clausula 11.2
Prazo do dever de sigilo e confidencialidade

O dever de sigilo e confidencialidade mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco)
anos a contar do cumprimento ou cessacgdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas

coletivas.

Clausula 12.2
Cesséo da posicédo contratual e subcontratacéao

O adjudicatario ndo podera ceder a sua posi¢cdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacdes decorrentes do contrato, nem subcontratar total ou parcialmente 0s servigos

incluidos no mesmo, sem autorizacao prévia e por escrito da entidade adjudicante.

Clausula 13.2
Mora do adjudicatario
1. H& mora do adjudicatario quanto as obrigacdes sujeitas a prazo, nos termos do presente
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que seja o prazo aplicavel ao respetivo cumprimento, sem que o adjudicatario cumpra a
obrigacdo a que esta adstrito.

2. As situacdes de mora e de incumprimento definitivo por parte do adjudicatario tém,
respetivamente, as consequéncias previstas nas clausulas 14.2 e 152 do presente caderno de
encargos.

3. Quando as penalidades aplicadas ao adjudicatario, excederem o limite previsto na clausula
14.2 do presente caderno de encargos, pode a entidade adjudicante considerar o contrato como
definitivamente incumprido, designadamente, para efeitos de resolucao.

4. Nao se aplica o disposto nos numeros 1 e 2 da presente clausula, quando o atraso se
deva a atos imputaveis a entidade adjudicante.

Clausula 14.2
Penalidades contratuais

1. No caso de atraso na conclusdo da prestacdo de servigcos contratada, por razdes
imputaveis ao adjudicatario, que nao resultem de motivos devidamente fundamentados e
sujeitos a apreciacdo da entidade adjudicante, sera aplicada uma penalidade diaria, calculada

nos seguintes termos:

P =V x A/365
i. Em que:
ii. P =Penalidade;
ii. V = preco contratual,

iv. A =dias de atraso, incluindo sabados, domingos e feriados.

2. As penalidades previstas no nimero anterior, assumem a natureza de clausula penal
indemnizatdria, sem prejuizo do direito a indemnizacgéo pelo dano excedente, no caso de existir,
e consideram-se aplicadas por comunicacgao, por carta registada com aviso de recec¢do, dirigida
ao adjudicatério.

3. A entidade adjudicante notifica o adjudicatario da intencdo de aplicar as penalidades
previstas no presente caderno de encargos, indicando os respetivos fundamentos e conferindo
um prazo nao inferior a 10 (dez) dias para se pronunciar sobre essaintencéo.

4. Findo o prazo previsto no numero anterior ou apreciada a pronuncia do adjudicatério, a
entidade adjudicante decide sobre a aplicacéo de penalidades.

5. A decisdo de aplicacdo de penalidades é notificada ao adjudicatario, acompanhada dos
respetivos fundamentos.

6. As penalidades sdo aplicadas até ao limite de 20% do preco contratual.
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anterior, pode a entidade adjudicante considerar o contrato como definitivamente incumprido,

designadamente, para efeitos de resolugéo.

Clausula 15.2
Resolucéo contratual

1. A entidade adjudicante pode resolver o contrato nos seguintes casos:

a) Incumprimento pelo adjudicatario das obrigacBes enunciadas na clausula 27.2 do
presente caderno de encargos;

b) Se for alcangado o valor maximo de penalidades, nos termos do n.° 6 da clausula
14.2 do presente caderno de encargos;

C) Se o adjudicatario incorrer em situagdo de insolvéncia, liquidacdo, cessacdo de
atividade ou qualquer outra situacéo analoga resultante de um processo de idénticanatureza,

d) Incumprimento pelo adjudicatario das suas obrigacdes relativamente a importancias
devidas a Administracdo Fiscal ou a Seguranca Social, nos termos das disposicdes legais
aplicaveis;

e) Perda pelo adjudicatario do registo de marca ou da licenca de comercializa¢ao;

f) No caso de o adjudicatario prestar falsas declaracées;

Q) Se o adjudicatario ceder a respetiva posicao contratual a terceiro ou celebrar
qgualquer subcontrato, sem autorizacdo prévia da entidade adjudicante;

h) Se ocorrer causa de forga maior impeditiva de execugcdo do contrato em tempo
julgado util pela entidade adjudicante, desde que o atraso provocado por tal circunstancia,

seja superior a 30 (trinta) dias relativamente aos prazos aplicaveis.

2. Para efeitos do disposto na alinea h) do nimero anterior, o adjudicatario deve comunicar a
entidade adjudicante, quais as obrigacbes emergentes do contrato cujo cumprimento, no seu
entender, se encontra impedido ou dificultado por forca de tal ocorréncia e as medidas que

pretende pbr em prética para mitigar o impacto da referida situacéo e os respetivos prazos.

3. Nas situagdes previstas nas alineas a), f) e h) do n.° 1 da presente clausula, a entidade
adjudicante notifica o adjudicatario da intencdo de resolver o contrato, indicando os respetivos

fundamentos e conferindo prazo nao inferior a 10 (dez) dias para o adjudicatario se pronunciar.

4. Findo o prazo previsto no namero anterior ou apreciada a pronuncia do adjudicatério a

entidade adjudicante decide sobre a resolucdo do contrato.

5. A decisdo de resolucdo do contrato € notificada ao adjudicatario, acompanhada dos
respetivos fundamentos, através do envio para o respetivo domicilio contratual de carta

registada com aviso de rececéo, e produz efeitos a partir da data da suarececéao.
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6. A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizacdo que caiba a entidade
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adjudicante nos termos gerais de direito.

Clausula 16.2
Efeitos daresolucéo

1. Em caso de resolucdo do contrato pela entidade adjudicante, por facto imputavel ao

adjudicatario, este fica obrigado ao pagamento de indemnizacao, nos termos gerais de Direito.

2. O disposto no nimero anterior, ndo prejudica a aplicagdo de quaisquer penalidades que

se mostrem devidas, se para tanto, existir fundamento.

Clausula 17.2
Mora da entidade adjudicante

1. O atraso em qualquer pagamento, por parte da entidade adjudicante, ndo autoriza o
adjudicatario a invocar a excegdo de ndo cumprimento de quaisquer das obrigagfes previstas

no contrato, salvo nas situagdes previstas no artigo 327.° do CCP.

2. Os pagamentos devidos pela entidade adjudicante, ha4 mais de 60 (sessenta) dias,
vencem juros, a taxa legal, desde a data em que se tornaram exigiveis até ao seu integral

pagamento.

Clausula 18.2
Forgca maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ou exigidas indemnizacdes, quando a né&o
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes, resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal, as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data
da celebracdo do contrato e cujos efeitos, ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou

evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem for¢ca maior, designadamente:
a) Circunstancias que nado constituam forga maior para o0s subcontratados do
adjudicatario, na parte em que intervenham;
b)  Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario a ou a grupos

de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
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c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de
deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatario de normas
legais;

e) Incéndios ou inunda¢Bes com origem nas instalacfes do Adjudicatario cuja causa,
propagacao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do Adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forgca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacbes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forga maior.

Clausula 19.2
Alteracdes ao contrato

As modificagbes objetivas do contrato apenas séo validas se efetuadas a luz do disposto nos
artigos 311.° a 315.° do CCP.

Clausula 20.2
Foro competente resolucdo de litigios

Para o conhecimento de quaisquer litigios emergentes do contrato, designadamente, relativos

a respetiva interpretacdo, execucdo, incumprimento, invalidade, resolucdo ou reducédo, é

competente o foro da comarca de Lisboa.

Clausula 21.2
Comunicagdes e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicacgles entre as partes, aquelas devem ser dirigidas para o domicilio contratual de

cada uma.

2. O adjudicatario ou o seu representante devem informar a entidade adjudicante, por

escrito, quando haja qualquer mudanca no respetivo domicilio contratual.

3. A alteracdo do domicilio contratual é comunicada a outra parte, por carta registada com
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4. A comunicagdo entre as partes deve ser sempre efetuada em lingua portuguesa.

Clausula 22.2
Direito aplicavel
Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado no presente caderno de encargos,
aplicam-se as disposi¢des constantes no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado em anexo ao
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacdo, bem como as restantes
disposi¢des regulamentares em vigor, de acordo com a natureza do objeto a contratar.

PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 23.2
Descrigao técnica do contrato

1. A prestacdo de servicos tem por objeto a aquisicdo de servigos técnicos para a
realizacdo de verificagbes no local, nomeadamente a analise e verificagdo dos elementos
relativos a execucdo fisica e financeira das operagbes declaragbes de despesa e
documentacdo de suporte referentes a operacdes aprovadas no ambito do Programa

Operacional Capital Humano (POCH), nos termos dos nameros seguintes.

2. A prestagdo de servigos tem por objeto a analise de 20 (vinte) operagfes, conforme
listagem preliminar a identificar na reunido de arranque, com as devidas atualizagdes ao longo
da execugdo, caso seja necessério, tendo ainda de se observar as condi¢cdes constantes dos

nameros seguintes.

3. Para efeitos de registo das verificagdes no local, devem ser utilizadas as checklists e os
modelos de relatérios (anexos ao presente caderno de encargos), incidindo sobre os seguintes

aspetos, com as necessarias adaptacdes, em funcéo das tipologias de operacao:

a) Existéncia e organizacdo do dossier da operacao;

b) Existéncia dos originais dos documentos de despesa e de quitacdo que tenham sido
inscritos na lista de documentos justificativos de despesa ja apresentados em pedidos
de pagamento;

c) Existéncia de um sistema contabilistico separado ou uma codificagéo contabilistica
adequada para todas as transac¢des relacionadas com a operacao;

d) Evidéncia de registo contabilistico adequado da comparticipagdo comunitaria e

nacional recebida no &mbito da operacao;
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) Avaliacdo da existéncia e/ou tratamento adequado das receitas geradas pela

operacao;

f) Fornecimento de produtos/servicos em total conformidade com os termos e condi¢des
do termo de aceitacao;

g) Respeito pelas regras comunitarias e nacionais em matéria de publicidade;

h) Progresso fisico da operacéo, tendo por base as metas contratualizadas para 0s
indicadores de realizacao e de resultado, bem como a credibilidade das respetivas
fontes;

i) Auséncia de duplicacéo de ajudas;

J) Verificagdo do pagamento efetivo da despesa;

k) Verificagdo da manutencgédo das condi¢des dos custos simplificados, quando aplicavel;

[) Verificagdo da conformidade dos documentos;

m) Verificacdo dos procedimentos de contratacdo publica para entidades adjudicantes;

n) Avaliacdo da integracdo da perspetiva da igualdade entre Homens e Mulheres e
igualdade de oportunidades e da ndo descriminagéo;

0) Avaliagdo de situag8es passiveis de conflito de interesses.

As verificagbes no local a realizar, incidem sobre os aspetos administrativos, financeiros,

técnicos e fisicos das operagbes cofinanciadas pelo POCH, e devem confirmar a

veracidade das despesas declaradas, o fornecimento dos produtos ou servigos nos

termos da decisdo de aprovacgdo, a exatiddo dos pedidos de pagamento apresentados
pelos beneficiarios e a conformidade das operagfes e das despesas com as regras
nacionais e comunitarias, de acordo com as Checklists e os modelos de relatérios em
anexo ao presente documento, 0os quais deverdo ser elaborados para cada uma das

acOes realizada.

Todos os Pedidos de Pagamento submetidos e objeto de andlise no ambito do presente
procedimento estdo disponiveis no Sistema de Informag&o do FSE (S| PT2020), devendo
para o efeito ser ministrada pelo IGeFE I.P. a formac¢do adequada a correta consulta do

sistema para o cumprimento dos servigos descritos.

Os referenciais basicos de analise encontram-se definidos na legislacdo do FSE,
nomeadamente no art.8.° da Portaria n.° 60-A/2015, de 2 de marc¢o, na sua atual redacao,
e no regulamento especifico do dominio Capital Humano, nos termos dispostos na
Portaria n.° 60-C/2015, de 2 de marco, na sua atual redacdo, a par da aplicacdo das
disposicbes transitérias nos termos definidos no n.° 1 do artigo 31.° do Decreto-Lei n.°

159/2015, de 27 de outubro na sua atual redagéo, se aplicaveis a programacao a aprovar.


http://www.igefe.mec.pt/

7. Os normativos aplicaveis nos termos referidos no namero anterior sédo devidamente
disponibilizados aos elementos identificados para a realizacdo do servi¢co, incluindo

orientac@es internas definidas.

Clausula 24.2
Perfis técnicos dos recursos a afetar a equipa

1. O adjudicatario devera dimensionar a equipa hecessaria, em termos de recursos a alocatr,
devendo em qualquer caso, ser assegurado um minimo de 3 (trés) recursos humanos, com
as seguintes funcdes e devendo ter a seguinte formagao:

1.1. 1 (um) recurso humano que assegurara as fun¢des de Coordenador a tempo inteiro;

1.2. 2 (dois) recursos humanos que assegurem as funcbes de auditores/consultores,
devendo obrigatoriamente qualquer desses recursos, ter formagdo superior em Economia,
Gestéo, Auditoria ou Contabilidade, para a verificagdo no local de cada Operagao.

2. Em qualquer altura do presente procedimento, a entidade adjudicante, podera solicitar ao
adjudicatario, elementos que demonstrem a experiéncia e as certificacbes exigidas, a equipa
alocada.

3. Qualquer alteracdo a composicdo da equipa indicada em sede de formacgdo do contrato,
deve ser previamente comunicada a entidade adjudicante, podendo, para o efeito, ser solicitada
informacdo e documentacdo adicional para confirmacdo dos elementos curriculares
apresentados.

4. A substituicdo referida no numero anterior da presente clausula, devera ocorrer da seguinte
forma:

a. O adjudicatéario devera, no maximo de 5 (cinco) dias Uteis, identificar o seu melhor recurso,
considerando os requisitos minimos exigidos no n.° 1 da presente clausula e obter a aceitagéo
pela entidade adjudicante;

b. O adjudicatario devera assegurar que nos 2 (dois) dias Uteis apds a aceitacdo, 0 recurso
inicia a prestacao de servicos.

5. Sempre que se constate a inadequacdo de algum elemento da equipa encarregue da

execucao de servigos contratados, tendo em conta os requisitos exigidos e 0 comportamento

comummente expectavel, podera a entidade adjudicante, exigir a sua substituicdo por outro
elemento com perfil equivalente, aplicando-se, com as devidas adaptacdes, o disposto nos

nameros anteriores.

Clausula 25.2
Planeamento e meios

1. O adjudicatario obriga-se a proceder a calendarizacéo e planeamento, em articulagdo com

o IGeFE I.P., de todas as ac¢Ges de verificacdes no local, a realizar de modo a assegurar a sua
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conclusdo e a apresentacdo dos relatdrios preliminares e finais nos prazos definidos na presente
clausula e considerando o prazo de vigéncia do contrato estabelecido no n.° 1 da clausula 6.2 do
presente Caderno de Encargos, sendo produzido um plano de trabalhos a entregar ao IGeFE,

I.P. para aprovacdo, no prazo de 10 dias ap6s a identificacdo das respetivas operacdes.

2. Toda a envolvente administrativa implicita a realizacdo do trabalho, como por exemplo
comunicacfes e notificacdes aos beneficiarios, é efetuada pela entidade adjudicante, salvo

indicacdo em contrario.

3. O adjudicatario obriga-se a disponibilizar os meios de transporte necessarios a deslocacéo
dos técnicos, afetos a presente prestacdo de servicos, aos locais onde estiverem em
funcionamento as acdes aprovadas as entidades beneficiarias e nos locais onde estas tenham a
respetiva documentacao técnica e contabilistica, suportando todos os custos diretos ou indiretos

com as deslocagoes.

4. Cada acao no local, dara lugar ao respetivo relatério e checklist da verificagdo no local, de
acordo com os modelos constantes dos anexos 1 a 4.

5. Cada relatorio preliminar, deve ser apresentado num periodo maximo de dez dias Uteis,
apés a conclusdao da acao junto do respetivo beneficiario, devendo o relatério final ser
apresentado num periodo maximo de cinco dias apés rececédo do contraditério.

6. Para cada verificacdo no local, o adjudicatario fica obrigado a entregar um dossier com
todos os elementos relativos a execugédo dos trabalhos, no prazo maximo de 45 dias uteis apds a

notificagdo ao beneficiario do relatoério final.

7. O adjudicatario obriga-se a prestar a informac@o e os esclarecimentos que lhe forem
solicitados pela entidade adjudicante, com a periodicidade que esta razoavelmente entender por

conveniente, quanto ao cumprimento das obrigagdes que para aguele emergirem do contrato.

8. A obrigacdo prevista no numero anterior compreende, ainda, o dever de o adjudicatario
participar em reunifes com a entidade adjudicante, que se mostrem necesséarias em funcéo do

objeto do contrato.

9. O adjudicatério obriga-se a comunicar, no prazo de 10 (dez) dias, a entidade adjudicante o
inicio ou a iminéncia de qualquer processo judicial ou extrajudicial, que possa conduzir a sua
declaracdo de insolvéncia, a providéncia analoga a insolvéncia ou a sua extingdo, bem como a
verificacdo de qualquer outra circunstancia que, objetivamente, possa perturbar a execugédo do

contrato.

10. A entidade adjudicante obriga-se, ainda, a:
a) Convocar com antecedéncia de, pelo menos, 3 (trés) dias Uteis as reunides preparatorias;

b) Proceder a apreciacdo dos servigcos realizados, nos prazos necessarios ao cumprimento
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dos servigos contratados;
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c) Colaborar com o adjudicatario, sempre que tal se mostre necessario.

11. A entidade adjudicante e o adjudicatario obrigam-se a comunicar entre si, no prazo de 5
(cinco) dias a contar do conhecimento, a ocorréncia de quaisquer circunstancias, constituam ou
nao forgca maior, que previsivelmente impecam o cumprimento ou o cumprimento tempestivo de

quaisquer obrigacdes contratuais.

12. A titulo acessoério, o adjudicatéario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer, a sua
responsabilidade, a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestacdo de servigcos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagéo

necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

13. O adjudicatario ndo pode ter realizado atividades de auditoria/consultoria no ambito das
operacdes que integrem a lista dos servigos objeto do presente procedimento, bem como prestar
servicos de auditoria/consultoria relativamente a tipologias abrangidas pelo POCH durante o
periodo de execuc¢ao do contrato.

14. Apo6s a indicacdo pelo IGeFE I|.P. da lista de agbes de verificacdo a realizar, o
adjudicatario fica, ainda, obrigado a identificar eventuais situacdes de conflito de interesses dos
elementos da equipa afeta ao projeto, através do preenchimento e envio do modelo de
“declaragao de conflito de interesses” a disponibilizar pelo IGeFE |.P., no prazo maximo de 5 dias

Gteis, por forma a garantir a respetiva substituicdo sempre que sejam identificadas.

Clausula 26.2
Obtencéo de elementos informativos

Para a realizacdo das acbes de verificagcdo, o adjudicatario devera solicitar todos os
elementos informativos de que careca ao IGeFE I.P. e aos beneficiarios, que os deveréo

fornecer de imediato.

Clausula 27.2
Modo de apresentacgao dos relatérios

1. Os relatérios devem ser preenchidos pelo adjudicatario de forma clara, completa e
conclusiva e ser apresentado com copias dos documentos que fundamentam qualquer

inelegibilidade, que fardo parte integrante do dossier da operacéao.

2. Os relatérios devem ainda descrever de forma clara, concisa e completa, as conclusdes
retiradas da agdo de acompanhamento realizada e as recomendag0fes, tendo estas Ultimas que

ser sempre exequiveis pelo IGeFE I.P e pelo beneficiario final.

3. Os relatérios preliminares, depois de aprovados pelo IGeFE I.P., serdo enviados aos
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beneficiarios, para se pronunciarem e para ado¢do das recomendagdes, se as houver.
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4. Caso sejam enviados pelo beneficiario novos elementos ou observacdes sobre os
relatérios produzidos, o adjudicatario devera proceder a sua analise, para efeitos de elaboracéo

dos relatoérios finais.

5. O adjudicatério entrega (um) exemplar dos relatérios preliminar e final e apés validacéo do

IGeFE I.P., novo exemplar.

Clausula 28.2
Transferéncia da propriedade

1. Com a aprovagéo dos relatorios finais pelo adjudicante, ocorre a transferéncia da posse e

da propriedade dos elementos a entregar pelo adjudicatario, ao abrigo do presente contrato.

2. Pela cessdo dos direitos a que alude o numero anterior, ndo € devida qualquer
contrapartida, para além do prego contratual contratualmente fixado no &mbito da presente

aquisicao de servicos.

Clausula 29.2
Acompanhamento da execuc¢do do contrato

1. O IGeFE |.P. pode aceder, a todo o momento, a qualquer documento considerado
relevante para o acompanhamento dos trabalhos, bem como proceder a reproducéo de todos

os documentos que julgue necessarios, salvo disposicéo legal em contrario.

2. No inicio e no final de cada acéo de verificagcdo no local, e sempre que se justificar, pode
ser efetuada uma reunido entre a equipa técnica do adjudicatéario e o IGeFE I.P.

3. O relatério a apresentar pelo adjudicatario, no final de cada acdo de verificagcao (versao
preliminar), esté sujeito a apreciagéo pelo IGeFE I.P. e pelo beneficiario, sendo para este ultimo
(beneficiario) de acordo com o periodo de audiéncia de interessados, conforme os artigos 121°
e 122° do Cdédigo do Procedimento Administrativo.

4. ApOs o disposto no numero anterior, o adjudicatario deve apresentar o relatério final,

estando, 0 mesmo, sujeito a aprovacao pelo IGeFE I.P.

Clausula 30.2
Articulacdo entre o IGeFE, I.P. e equipa técnica

1. A equipa técnica do adjudicatario deve estabelecer todos os contactos com o IGeFE, I.P.
gue forem necessarios a realizacao das acdes de verificacdo no local, solicitando para o efeito,

toda a informacao de que necessite.

2. O IGeFE I.P. reserva-se no direito de, em qualgquer momento, solicitar elementos ou

informacdes que resultem dos trabalhos ja realizados.
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3. O(s) coordenador(es) da equipa devem reportar com o IGeFE, I.P., sempre que tal se
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justifique.

Clausula 312
Pessoal da entidade adjudicataria

1. A entidade adjudicante assegura que o tratamento dos dados pessoais destina-se
exclusivamente as finalidades de execucdo do contrato, sendo apagados no termo da sua
vigéncia, e, em situacdo alguma, os dados recolhidos serdo utilizados para outra finalidade que

nao as acdes necessarias no ambito do contrato.

2. A todo o tempo, pela entidade adjudicante, na qualidade de responséavel pelo tratamento
dos dados, é garantido ao titular dos direitos pessoais, 0 direito de acesso, retificacdo,
atualizagcdo e apagamento dos seus dados pessoais, mediante pedido escrito dirigido ao IGeFE,
I.P., para o endereco de correio eletronico: protecao.dados@igefe.mec.pt.

3. O adjudicatario assegura a obtencao e disponibilizacdo do consentimento expresso dos
trabalhadores que terdo acesso as instalacdes da entidade adjudicante, para cedéncia dos
dados pessoais suprarreferidos, para os efeitos descritos.

4. Para identificacdo e admissdo dos trabalhadores e fornecedores do adjudicatario que,
eventualmente, tenham necessidade de aceder as instalagbes da entidade adjudicante, o
adjudicatario deve remeter, antes do inicio da execucdo do contrato, a lista destes, com o0s

seguintes dados pessoais: nome, identificagdo civil, fungéo a exercer e contacto.

5. Os dados solicitados e tratados pela entidade adjudicante serdo mantidos durante a
vigéncia do contrato, ap6s o qual serdo apagados. Apenas poderdo ser acedidos para efeitos

do estipulado no Regulamento Geral de Protecdo de Dados.

Clausula 32.2
Participacédo de indole fiscal e criminal
O adjudicatario deve transmitir a entidade adjudicante, nos relatérios, as informacdes
relevantes, de modo a permitir que a entidade adjudicante, efetue as competentes

participacdes de indole fiscal ou criminal.
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ANEXOS

Anexo 1 — Modelo de Relatério Preliminar/Final — Custos reais;

Anexo 2 — Modelo de Relatério Preliminar/Final — Custos Simplificados;
Anexo 3 — Modelo de Check-list Geral;

Anexo 4 — Modelo de Check-list de Procedimentos de Contratagdo Publica.


http://www.igefe.mec.pt/

